
 
 

ประกาศโรงพยาบาลบ้านธิ 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

ส าหรับกลุ่มงานในโรงพยาบาลบ้านธิ 
 
   
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ.2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ  
(Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถ
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น 
โรงพยาบาลบ้านธิจึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานส าหรับกลุ่ม
งานในโรงพยาบาลบ้านธิดังนี ้
1. ให้เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานดังนี้ 
 1.1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วยประวัติความเป็นมาวิสัยทัศน์พันธกิจ
โครงสร้างหน่วยงานท าเนียบผู้บริหารข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง  (Chief information 
Officer : CIO) อ านาจหน้าท่ียุทธศาสตร์แผนปฏิบัติราชการแผนงานโครงการและงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
ค ารับรองรายงานผลการปฏิบัติราชการรายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสารหมายเลขโทรศัพท์หมายเลข
โทรสารแผนท่ีต้ังหน่วยงานไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (Email address)  
 1.2 กฎหมายระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้องกับหน่วยงานโดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน 
 1.3 คลังความรู้เช่นข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือมัลติมีเดียบทความ
ผลงานวิจัยข้อมูลสถิติต่างๆโดยอ้างอิงถึงแหล่งท่ีมาและวันเวลาก ากับเพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูลไปใช้ต่อ 
(ถ้ามี)  
 1.4 รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเช่นหน่วยงานในสังกัดหน่วยงานสังกัดเดียวกันหน่วยงาน
ภายนอกหรือเว็บไซต์อื่นๆท่ีน่าสนใจ 
 1.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ
พ.ศ.2540 ตามาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน)
 1.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงานระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดท า
เป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 1.7 คู่มือส าหรับประชาชนข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอนการให้บริการ
ต่างๆแก่ประชาชนพร้อมอธิบายข้ันตอนบริการอย่างชัดเจนท้ังนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการ
ให้บริการนั้นๆโดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือสาหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสารคู่มือตลอดจน
แบบฟอร์มเพื่ออานวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี)  
 



 1.8 ข่าวประชาสัมพันธ์ข่าวสารทั่วไปภาพข่าวกิจกรรมเรื่องแจ้งเตือนรวมถึงข่าวประกาศของ
หน่วยงานเช่นประกาศรับสมัครงานประกาศจัดซื้อจัดจ้างผลการจัดซื้อจัดจ้าง  
 1.9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานท่ีจัดทาเป็น
ระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์หรือ Mobile Application ในลักษณะส่ือสารสองทาง (ถ้ามี)  
 1.10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์แสดงระดับความพึงพอใจและมีระบบประเมินความพึง
พอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
2. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงพยาบาลบ้านธดิาเนินการดังนี ้
 2.1 หัวหน้ากลุ่มงานมอบหมายหน้าท่ีให้บุคคลหรือคณะท างานปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 
 2.2 การน าเข้าข้อมูลข่าวสารต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันถูกต้องและครบถ้วนระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของ
ข้อมูลช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสารวันท่ีเผยแพร่ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ขนาดไฟล์โดยมีล าดับการปฏิบัติงาน
อย่างน้อยดังนี ้
 2.2.1 เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะนาขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ให้หัวหน้ากลุ่มงานท่ี
รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาตด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ตามแนบท้าย
ประกาศท่ีเป็นลายลักษณ์อักษรกรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้ 
 2.2.2 กรณีอนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานฯมอบหมายเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ์ 
(Username และ Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ี
ถูกต้องและประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
 2.2.3 กรณีไม่อนุญาตหัวหน้ากลุ่มงานฯมอบหมายเจ้าหน้าท่ีประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูล
ข่าวสารนั้นพร้อมช้ีแจงเหตุผลเช่นไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงานไม่ถูกต้องตามรูปแบบ
ไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต 
3. กลไกการตรวจสอบกากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
 3.1 ก าหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์  (Web Master) อย่างน้อย 2 คนเพื่อ
ทางานทดแทนกันได้ 
 3.2 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการท่ีเผยแพร่บน
เว็บไซต์ของหน่วยงานหากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 
 3.3 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 ตามมาตรา 
7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
 3.4 เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ.2560 อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 
 3.5 มีการส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษาความมั่นคง
ปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่องท้ังการฝึกอบรมการแลกเปล่ียนเรียนรู้
ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 
 
 



4. รายชื่อผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลบ้านธ ิ
 4.1 นายจตุรงค์ สุริยโต้  ต าแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
 4.2 นายอนันต์ ครัวอัดเถิง ต าแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
 4.3 นางอรทัย   ดวงอินทร์    ต าแหน่ง นักจัดการงานท่ัวไปช านาญการ  
 
 ท้ังนี้ให้ทุกกลุ่มงานถือปฏิบัติตามประกาศโรงพยาบาลบ้านบ้านธิ เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานโดยเคร่งครัด 
 
   ประกาศ  ณ  วันท่ี  7   ตุลาคม   2565 
 
 
 
 
      (นางสมสกุลเกียรติอนันต์)  
              นายแพทย์ช านาญการพิเศษ 
             ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านธ ิ 


