
 
 
 

                                                              

คําส่ังโรงพยาบาลโรงพยาบาลบ้านธิ 
ท่ี  178  / 2562  

เร่ือง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปิดประกาศ และปลดประกาศ 
 

  เพื่อให้การปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุสู่
สาธารณะด้วยการปิดประกาศเอกสาร ของโรงพยาบาลบ้านธิ  เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบราชการท่ีเกี่ยวข้อง    
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการและประชาชนได้รับข้อมูล ข่าวสารท่ีถูกต้อง ทันเวลา    จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติดังนี้ 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ปิดประกาศ ประกอบด้วย 
๑. นายพิเชษฐ์  ปัญโญใหญ่ พนักงานพัสดุ ส. 2 
๒. นางทัศวรรณ  พรมโย  เจ้าพนักงานพัสดุ 

หน้าที่รับผิดชอบ   
1. รับเอกสารจากผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ของเอกสาร 
2. ปิดประกาศเผยแพร่บนบอร์ดประชาสัมพันธ์ภายในเวลาที่กําหนด 
3. ถ่ายรูปภาพปิดประกาศเอกสารส่งให้ผู้เกี่ยวข้องด้วยวิธีอิเลคทรอนิคส์ 
4. ประสานแจง้กําหนดปลดเอกสารให้เจ้าหน้าที่ปลดเอกสารทราบ 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ปลดประกาศ ประกอบด้วย 
  ๑.  นางสาวนริศรา  สายเครื่อง เจ้าพนักงานธุรการ   
  2.  นางนราภรณ์  มูลงาม            เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
หน้าที่รับผิดชอบ   
1. บันทึกกําหนดปลดเอกสารแต่ละรายการตามที่รับแจ้งจากเจ้าหน้าทีป่ดิประกาศ 
2. สํารวจความถูกต้องของเอกสารท้ังช่ือเร่ืองและจํานวน ก่อนปลอดประกาศลงจากบอรด์ประชาสัมพันธ์  
3. ส่งมอบเอกสารคืนผู้รับผิดชอบ โดยให้ลงลายมือช่ือในบันทึกส่งมอบ 
4. ส่งรายงานการปลดประกาศให้หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทราบเดือนละหน่ึงคร้ัง 

 

เจ้าหน้าท่ีผู้เป็นพยาน   ได้แก่  นางอรทัย   ดวงอินทร์     
หน้าที่รับผิดชอบ  ลงนามในเอกสารขอเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะกรณีจัดซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุ ควบคุมกํากับ 
ให้มีการปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีระบุไว้     
   ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

      ส่ัง ณ วันท่ี   1  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2562     
 
                                                                                     
 
           (นางสมสกุล เกียรติอนันต์) 
        ผู้อํานวยการโรงพยาบาลบ้านธิ  



 
 

    

            บันทกึข้อความ  

ส่วนราชการ กลุ่มงานบริหารท่ัวไป  โรงพยาบาลบ้านธิ จังหวัดลําพูน   
ที่     ลพ ๐๐๓๒.๓๐๑ /                                วันที่  10  ตุลาคม  พ.ศ. 2562                          
เร่ือง  ขอแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ปิดประกาศ และปลดประกาศ 
 

เรียน  ผู้อํานวยการโรงพยาบาลบ้านธิ 
 

หลักการและเหตุผล   
  ตามเกณฑ์ประเมินหน่วยราชการโปร่งใส ปลอดคอรับช่ัน ได้กําหนดให้มีการเผยแพร่ข้อมูล
ต่างๆตามที่กําหนดให้สาธารณะชนรับทราบ ในทุกช่องทางท่ีมีหน่วยงานมีอาทิเช่น ทางเวปไซต์หน่วยงาน 
บอร์ดประกาศประชาสัมพันธ์  ไลน์ หรือ FACE BOOK  เป็นต้น 
 

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา  เพ่ือให้การปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสาร สู่สาธารณะ 
ด้วยการปิดประกาศเอกสาร ของโรงพยาบาลบ้านธิ  เป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบราชการที่เกี่ยวข้อง    
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการและประชาชนได้รับข้อมูล ข่าวสารที่ถูกต้อง ทันเวลา   จึงขอแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานปิดและปลดประกาศ  ดังนี้ 
เจ้าหน้าทีผู่ป้ิดประกาศ ประกอบด้วย 

๓. นายพิเชษฐ์  ปัญโญใหญ่ พนักงานพัสดุ ส. 2 
๔. นางทัศวรรณ  พรมโย  เจ้าพนักงานพัสดุ 

หน้าทีร่ับผดิชอบ   
1. รับเอกสารจากผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ของเอกสาร 
2. ปิดประกาศเผยแพรบ่นบอร์ดประชาสัมพันธ์ภายในเวลาที่กําหนด 
3. ถ่ายรูปภาพปิดประกาศเอกสารส่งให้ผู้เก่ียวขอ้งด้วยวิธีอิเลคทรอนิคส ์
4. ประสานแจ้งกําหนดปลดเอกสารให้เจ้าหน้าทีป่ลดเอกสารทราบ 
 

เจ้าหน้าทีผู่ป้ลดประกาศ ประกอบด้วย 
  ๑.  นางสาวนริศรา  สายเคร่ือง เจ้าพนักงานธุรการ   
  2.  นางนราภรณ์  มูลงาม          เจ้าพนักงานการเงนิและบัญชี 
หน้าทีร่ับผดิชอบ   
1. บนัทึกกําหนดปลดเอกสารแต่ละรายการตามที่รับแจง้จากเจ้าหน้าทีป่ิดประกาศ 
2. สํารวจความถูกต้องของเอกสารทั้งช่ือเรือ่งและจํานวน ก่อนปลอดประกาศลงจากบอร์ดประชาสัมพันธ์  
3. ส่งมอบเอกสารคืนผู้รบัผิดชอบ โดยให้ลงลายมือช่ือในบันทึกส่งมอบ 
4. ส่งรายงานการปลดประกาศให้หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทราบเดือนละหนึง่ครัง้ 
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เจ้าหน้าทีผู่้เปน็พยาน   ได้แก่  นางอรทัย   ดวงอินทร ์    
หน้าทีร่ับผดิชอบ  ลงนามในเอกสารขอเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะกรณีจดัซ้ือจัดจ้างและบริหารพัสดุ ควบคุม
กํากับ ให้มีการปฏิบัติหน้าที่ตามที่ระบุไว้     
  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในคําสั่งทีแ่นบมาพร้อมนี้ 
 
  
 
        (นางอรทัย   ดวงอินทร์) 
              นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ 
 
 
 
              เห็นชอบ/ลงนามแล้ว 
            
          

     (นางสมสกุล  เกียรติอนันต์) 
          ผู้อํานวยการโรงพยาบาลบ้านธิ 
 
 


