
 
 
 

                                                              

ค ำสั่งโรงพยำบำลโรงพยำบำลบ้ำนธิ 
ท่ี  166 / 2561  

เรื่อง  แต่งตั้งเจ้ำหน้ำท่ีปิดประกำศ และปลดประกำศ 
 

  เพื่อให้กำรปฏิบัติรำชกำรเกี่ยวกับกำรเผยแพร่ข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุสู่
สำธำรณะด้วยกำรปิดประกำศเอกสำร ของโรงพยำบำลบ้ำนธิ  เป็นไปอย่ำงถูกต้องตำมระเบียบรำชกำรท่ีเกี่ยวข้อง    
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทำงรำชกำรและประชำชนได้รับข้อมูล ข่ำวสำรที่ถูกต้อง ทันเวลำ   จึงขอแต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีผู้
ปฏิบัติดังนี ้
 

เจ้าหน้าที่ผู้ปดิประกาศ ประกอบด้วย 
๑. นำยพิเชษฐ์  ปัญโญใหญ่ พนักงำนพัสดุ ส. 2 
๒. นำงทัศวรรณ  พรมโย  เจ้ำพนักงำนพัสดุ 

หน้าที่รับผดิชอบ   
1. รับเอกสำรจำกผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ของเอกสำร 
2. ปิดประกำศเผยแพร่บนบอร์ดประชำสัมพันธ์ภำยในเวลำที่ก ำหนด 
3. ถ่ำยรูปภำพปิดประกำศเอกสำรส่งให้ผู้เกี่ยวข้องด้วยวิธีอิเลคทรอนิคส์ 
4. ประสำนแจ้งก ำหนดปลดเอกสำรให้เจ้ำหน้ำท่ีปลดเอกสำรทรำบ 
 

เจ้าหน้าที่ผู้ปลดประกาศ ประกอบด้วย 
  ๑.  นำงสำวนริศรำ  สำยเครื่อง เจ้ำพนักงำนธุรกำร   
  2.  นำงนรำภรณ์  มูลงำม          เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี 
หน้าที่รับผดิชอบ   
1. บันทึกก ำหนดปลดเอกสำรแต่ละรำยกำรตำมท่ีรับแจ้งจำกเจ้ำหน้ำที่ปิดประกำศ 
2. ส ำรวจควำมถูกต้องของเอกสำรท้ังชื่อเรื่องและจ ำนวน ก่อนปลอดประกำศลงจำกบอร์ดประชำสัมพันธ์  
3. ส่งมอบเอกสำรคืนผู้รับผิดชอบ โดยให้ลงลำยมือชื่อในบันทึกส่งมอบ 
4. ส่งรำยงำนกำรปลดประกำศให้หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทรำบเดือนละหนึ่งครั้ง 

 

เจ้าหน้าที่ผู้เป็นพยาน   ได้แก ่ นำงศรีพรรณ  วุฒดนัยรำษฎร์     
หน้าที่รับผดิชอบ  ลงนำมในเอกสำรขอเผยแพร่ข้อมูลสู่สำธำรณะกรณีจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุ ควบคุมก ำกับ 
ให้มีกำรปฏิบัติหน้ำท่ีตำมท่ีระบุไว้     
   ท้ังนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

      สั่ง ณ วันท่ี   25 เดือน  ตุลำคม  พ.ศ. 2561     
 
                                                                                   สมสกุล เกียรติอนันต์ 
 
           (นำงสมสกุล เกียรติอนันต์) 
        ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลบ้ำนธิ  



 
 

 

บันทึกข้อความ  

ส่วนราชการ กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป  โรงพยำบำลบ้ำนธิ จังหวัดล ำพูน   
ที่     ลพ ๐๐๓๒.๓๐๑ /                                วันที่  8  ตุลำคม  พ.ศ. 2561                          
เรื่อง  ขอแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ปิดประกำศ และปลดประกำศ 
 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลบ้ำนธิ 
 

หลักกำรและเหตุผล   
  ตำมเกณฑ์ประเมินหน่วยรำชกำรโปร่งใส ปลอดคอรับชั่น ได้ก ำหนดให้มีกำรเผยแพร่ข้อมูล
ต่ำงๆตำมที่ก ำหนดให้สำธำรณะชนรับทรำบ ในทุกช่องทำงที่มีหน่วยงำนมีอำทิเช่น ทำงเวปไซต์หน่วยงำน 
บอร์ดประกำศประชำสัมพันธ์  ไลน์ หรือ FACE BOOK  เป็นต้น 
 

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา  เพ่ือให้กำรปฏิบัติรำชกำรเกี่ยวกับกำรเผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำร สู่สำธำรณะ 
ด้วยกำรปิดประกำศเอกสำร ของโรงพยำบำลบ้ำนธิ   เป็นไปอย่ำงถูกต้องตำมระเบียบรำชกำรที่เกี่ยวข้อง    
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทำงรำชกำรและประชำชนได้รับข้อมูล ข่ำวสำรที่ถูกต้อง ทันเวลำ   จึงขอแต่งตั้ง
เจ้ำหน้ำที่ผู้ปฏิบัติงำนปิดและปลดประกำศ  ดังนี้ 
เจ้าหน้าที่ผู้ปิดประกาศ ประกอบด้วย 

๓. นำยพิเชษฐ์  ปัญโญใหญ่ พนักงำนพัสดุ ส. 2 
๔. นำงทัศวรรณ  พรมโย  เจ้ำพนักงำนพัสดุ 

หน้าที่รับผิดชอบ   
1. รับเอกสำรจำกผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ของเอกสำร 
2. ปิดประกำศเผยแพร่บนบอร์ดประชำสัมพันธ์ภำยในเวลำที่ก ำหนด 
3. ถ่ำยรูปภำพปิดประกำศเอกสำรส่งให้ผู้เกี่ยวข้องด้วยวิธีอิเลคทรอนิคส์ 
4. ประสำนแจ้งก ำหนดปลดเอกสำรให้เจ้ำหน้ำที่ปลดเอกสำรทรำบ 
 

เจ้าหน้าที่ผู้ปลดประกาศ ประกอบด้วย 
  ๑.  นำงสำวนริศรำ  สำยเครื่อง เจ้ำพนักงำนธุรกำร   
  2.  นำงนรำภรณ์  มูลงำม          เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี 
หน้าที่รับผิดชอบ   
1. บันทึกก ำหนดปลดเอกสำรแต่ละรำยกำรตำมท่ีรับแจ้งจำกเจ้ำหน้ำที่ปิดประกำศ 
2. ส ำรวจควำมถูกต้องของเอกสำรทั้งชื่อเรื่องและจ ำนวน ก่อนปลอดประกำศลงจำกบอร์ดประชำสัมพันธ์  
3. ส่งมอบเอกสำรคืนผู้รับผิดชอบ โดยให้ลงลำยมือชื่อในบันทึกส่งมอบ 
4. ส่งรำยงำนกำรปลดประกำศให้หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทรำบเดือนละหนึ่งครั้ง 
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เจ้าหน้าที่ผู้เป็นพยาน   ได้แก่  นำงศรีพรรณ  วุฒดนัยรำษฎร์     
หน้าที่รับผิดชอบ  ลงนำมในเอกสำรขอเผยแพร่ข้อมูลสู่สำธำรณะกรณีจัดซื้อจัดจ้ำงและบริหำรพัสดุ ควบคุม
ก ำกับ ให้มีกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมท่ีระบุไว้     
  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบโปรดลงนำมในค ำสั่งที่แนบมำพร้อมนี้ 
 
                                                       ศรีพรรณ วุฒดนัยรำษฎร์ 
 
     (นำงศรีพรรณ วุฒดนัยรำษฎร์) 
              นักจัดกำรงำนทั่วไปช ำนำญกำร 
 
 
 
              เห็นชอบ/ลงนามแล้ว 
            
        สมสกุล  เกียรติอนันต์ 
 

     (นางสมสกุล  เกียรติอนันต์) 
          ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านธิ 

 
 


