
 
 

ค าสั่งโรงพยาบาลโรงพยาบาลบ้านธิ 
ที่ 164/ 2565 

เรื่อง  แต่งต้ังเจ้าหน้าที่ปิดประกาศ และปลดประกาศ 
 

  เพื่อให้การปฏิบัติราชการเกี่ยวกับการเผยแพร่ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุสู่
สาธารณะด้วยการปิดประกาศเอกสาร ของโรงพยาบาลบ้านธิเป็นไปอย่างถูกต้องตามระเบียบราชการที่เกี่ยวข้อง   
เกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการและประชาชนได้รับข้อมูล ข่าวสารที่ถูกต้อง ทันเวลา   จึงขอแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ผู้
ปฏิบัติดังนี้ 
 

เจ้าหน้าที่ผู้ปิดประกาศ ประกอบด้วย 
๑. นายพิเชษฐ์      ปัญโญใหญ่ พนักงานพัสดุ ส. 2 
๒. นางทัศวรรณ    พรมโย          นักวิชาการพัสดุ 

หน้าท่ีรับผิดชอบ   
1. รับเอกสารจากผู้เกี่ยวข้องตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน สมบูรณ์ของเอกสาร 
2. ปิดประกาศเผยแพร่บนบอร์ดประชาสัมพันธ์ภายในเวลาที่ก าหนด 
3. ถ่ายรูปภาพปิดประกาศเอกสารส่งให้ผู้เกี่ยวข้องด้วยวิธีอิเลคทรอนิคส ์
4. ประสานแจ้งก าหนดปลดเอกสารให้เจ้าหน้าที่ปลดเอกสารทราบ 
 

เจ้าหน้าที่ผู้ปลดประกาศ ประกอบด้วย 
            ๑. นางสาวนริศรา  สายเครื่อง เจ้าพนักงานธุรการ  
                      2.  นางสาวชญาดา  สายเครื่อง   เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน 
หน้าท่ีรับผิดชอบ   
1. บันทึกก าหนดปลดเอกสารแต่ละรายการตามที่รับแจ้งจากเจ้าหน้าที่ปิดประกาศ 
2. ส ารวจความถูกต้องของเอกสารทั้งชื่อเรื่องและจ านวน ก่อนปลอดประกาศลงจากบอร์ดประชาสัมพันธ์  
3. ส่งมอบเอกสารคืนผู้รับผิดชอบ โดยให้ลงลายมือชื่อในบันทึกส่งมอบ 
4. ส่งรายงานการปลดประกาศให้หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทราบเดือนละหนึ่งครั้ง 

 

เจ้าหน้าที่ผู้เป็นพยาน   ได้แก ่   นางอรทัย   ดวงอินทร ์
หน้าท่ีรับผิดชอบ  ลงนามในเอกสารขอเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะกรณีจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ ควบคุมก ากับ 
ให้มีการปฏิบัติหน้าที่ตามที่ระบุไว ้  
  
                         ทั้งนี้ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
                         สั่ง ณ วันที ่  3  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2565 
 
 
 
                                                (นางสมสกุล เกียรติอนันต์) 
                                                                            ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านธ ิ


